АДМИНИСТРАЦИЯ  ПАРБИГСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.01.2012 г                                                с.Парбиг                                                     №  3

«Об учетной политике организации» 

В связи с изменением законодательных и иных нормативных и правовых актов РФ, разработки новых способов ведения учета

                                ПОСТАНОВЛЯЮ: 

Утвердить учетную политику Администрации Парбигского сельского поселения и принять её с 10 января 2012 г во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.

1. Технический аспект обеспечения учетной политики

1.1.Бухгалтерский учет Администрации Парбигского сельского поселения осуществлять по плану счетов бухгалтерского учета в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету № 148н от 30 декабря 2008г

1.2. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизировать по датам совершения операций и отражать накопительным способом следующих регистрах бюджетного учета:

             - журнал операций по счету «Касса»

             - журнал операций с безналичными денежными средствами

             - журнал операций расчетов с подотчетными лицами

             - журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

             - журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

             - журнал операций расчетов по оплате труда

             - журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

             - журнал по прочим операциям

             - главная книга 

 1.3.При обработке учетной информации применять компьютерную технику. Табель учета рабочего времени с ручным способом обработки с датой представления не позднее 25 числа текущего месяца.

2. Организация учетной работы

2.1.Бухгалтерский учет в Администрации Парбигского сельского поселения осуществляется МКУ «Парбигская централизованная бухгалтерская служба» главным бухгалтером Юдиной Ю.Д., 3 бухгалтерами расчетных групп. Права и обязанности главного бухгалтера и бухгалтеров определены в разделе 3 Положения «О организации деятельности централизованных бухгалтерских служб по бухгалтерскому обслуживанию муниципальных учреждений в муниципальном образовании «Бакчарский район» и в статье 7 Закона «О бухгалтерском учете»

3.Порядок проведения инвентаризации

3.1.В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризацию имущества по состоянию на 01 января текущего года

3.1.1.Создать постоянно действующую комиссию для проведения инвентаризации в составе:

- председатель:  ведущий специалист   -Н.А.Симушина 

- члены комиссии: бухгалтер С.В.Пахорукова 

                                 специалист 1 категории Н.Н.Немтинова                                                                                                                                                                                                                                                                                     

3.1.2.Создать постоянно действующую комиссию в составе  3-х человек на списание  основных средств  и материальных запасов:

- председатель: Управляющий делами Л.В.Косолапова

- члены комиссии: специалист 1 категории  Н.Н.Немтинова

                                 ведущий специалист ( финансист) Симушина Н.А.

3.1.3. Создать постоянно действующую комиссию  на списание запасных частей  к машинам в составе: 

- председатель: Управляющий делами Л.В.Косолапова

члены комиссии:  специалист 1 категории  Н.Н.Немтинова

                               водитель  Глазачев А.А.

4.Порядок выдачи денежных средств в подотчет и оформление их расходования

4.1.Установить, что сумма средств, выданных в подотчет на хозяйственные расходы не, может превышать 30000 рублей и срок выдачи на хозяйственные расходы 10 дней

4.2.Утвердить список лиц, имеющих право на получение денежных средств в подотчет:

- на командировочные расходы  - все сотрудники                                               

- на приобретение хозяйственных и канцелярских товаров - все сотрудники

- приобретение ГСМ, запчастей:

                            глава Аникин С.П.

                            управляющий делами Л.В.Косолапова

                            водитель Глазачев А.А., 

                            водитель Крохин А.Л.

                            специалист Елькина Т.И.

4.3.Установить срок отчетности по командировочным расходам на территории РФ и за рубежом 3 дня после прибытия из командировки, за приобретение ГСМ, запасные части по истечении 10 дней.

4.4. Разрешить выплачивать компенсации произведенных работниками расходов в  соответствии с авансовыми отчетами и подтверждающими документами в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных сметой расходов учреждения на данные цели. Сроки выплаты компенсации 15 дней  с даты  сдачи авансовых отчетов.

5. Перечень бланков строгой отчетности и правила их учета

5.1. К бланкам строгой отчетности относить: служебные удостоверения, квитанции форма 10, форма 24

5.2. Бланки строгой отчетности формы 10, 24 передать на ответственное хранение в МКУ «Парбигская централизованная бухгалтерская служба»

5.3.Ответственность за организацию работ по ведению учета, хранения и выдачи трудовых книжек и исполнительных листов возложить на Главу поселения С.П.Аникина и Управляющего делами Л.В.Косолапову

6. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

6.1.Утвердить право подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей:  -  Глава Поселения  С.П.Аникин

                    -  Главный бухгалтер  Ю.Д.Юдина

6.2.Установить сроки:

-использование доверенностей – 10 дней

-отчетности по доверенностям – 10 дней

6.3.Установить перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов, счетов-фактур:

- за руководителя –  Глава поселения С.П.Аникин

                                   Управляющий делами  Л.В.Косолапова

- главный бухгалтер – Ю.Д.Юдина

7.Порядок контроля за хозяйственными операциями

7.1.В целях определения целесообразности и направленности производимых расходов в Администрации Парбигского сельского поселения осуществляется внутрихозяйственный контроль за следующими операциями:

- междугородние переговоры, Интернет

- расход ГСМ

- командировочные и служебные разъезды

- расход канцелярских принадлежностей и хозяйственных материалов

7.2.Порядок ведения такого контроля возложить на главу поселения С.П.Аникина

8. Методика бухгалтерского учета

8.1. К основным средствам относятся материальные вещественные ценности, и предметы со сроком использования более 12 месяцев, независимо от стоимости.

8.2. Инвентарный номер, присваиваемый объектам основных средств, установить состоящим из 14 знаков, согласно таблицы. Это требование не распространяется на объекты стоимостью до 1000 рублей. Присвоенный номер, сохраняется за объектом, пока он находится в учреждении. При списании объекта с бюджетного учета его номер не присваивается вновь принятым объектам.

	1-2 знаки

Код аналитического учета
	3-11 знаки

Код по ОКОФ
	12-14 знаки

Порядковый 

инвентарный №
	Наименование групп материальных объектов

	01
	130000000
	001-999
	Жилые помещения

	02
	110000000
	001-999
	Нежилые помещения

	03
	120000000
	001-999
	Сооружения 

	04
	140000000
	001-999
	Машины и оборудование

	05
	150000000
	001-999
	Транспортные средства

	06
	160000000
	001-999
	Производственный и хозяйственный инвентарь

	10
	180000000

190000000
	001-999

001-999
	Прочие  основные средства


8.3. Балансовой стоимостью основных средств считать первоначальную стоимость по фактическим затратам на их приобретение. Изменение первоначальной стоимости основных средств может быть только в случаях переоценки, дооборудования. Расходы по капитальному ремонту на увеличение стоимости основных средств не относятся.

8.4. При переоценке основных фондов использовать коэффициенты перерасчетов, разработанные Государственным комитетом по статистики, либо метод прямого пересчета балансовой стоимости основных средств в соответствии с рыночными ценами, сложившимися на момент переоценки.

8.5. Начисление амортизации по основным средствам производить в порядке,    определенном для бюджетных учреждений. Амортизация основных средств начисляется в размере 1/12 годовой суммы ежемесячно.    

8.6. В целях обеспечения сохранности этих предметов при передаче в эксплуатацию производить их закрепление за материально – ответственными лицами.

8.7.Учет материалов в Администрации Парбигского сельского поселения внесен по наименованиям, количеству, стоимости и материально-ответственным лицом. Списание материалов производить по ценам их приобретения или средним ценам, если аналогичные материалы приобретались по разным ценам.

8.8.Кассовые и фактические расходы формировать в разрезе статей действующей экономической классификации, в соответствии  с Инструкцией по бухгалтерскому учету в бюджетных организациях, утвержденной приказом Министерства финансов РФ 30 декабря  2008 № 148н. 

8.9.Командировочные расходы оплачивать в следующих пределах:

- суточные – не выше размера, установленного законодательными нормами

- за проживание и проезд – по фактическим сложившимся расходам, подтвержденным документами.

8.10.Право заключать договора гражданско-правового характера от лица Администрации Парбигского сельского поселения утверждается за Главой поселения С.П.Аникиным

9.Номенклатура дел и порядок хранения документов.

9.1.Все документы, имеющие отношения к бухгалтерскому и налоговому учету формируются в дела с учетом сроков хранения документов

	Номер
	Наименование документа
	Срок хранения

	02-01
	Приказ об учетной политике организации (включая положения о бухгалтерии, должностные инструкции)
	Постоянно



	02-02
	Приказы руководителя по основной деятельности (копии)
	До минования надобности

	02-03
	Приказы руководителя по личному составу копии
	5 лет

	02-04
	Штатное расписание
	Постоянно

	02-05
	Бухгалтерские отчеты-годовые
	Постоянно

	02-06
	Бухгалтерские отчеты-квартальные и за отчетный месяц
	5 лет

	02-07
	Статистические и прочие отчеты
	Постоянно

	02-08
	Главная книга, прочие бухгалтерские учетные регистры
	5 лет, при условии завершения проверки (ревизии)

	02-09
	Налоговые декларации (расчеты по налогам) годовые
	Постоянно

	02-10
	Переписки по финансовым вопросам
	5 лет

	02-11
	Кассовая книга
	5 лет, при условии завершения проверки (ревизии)

	02-12
	Кассовые отчеты, с прилагаемыми к ним документами
	5 лет, при условии завершения

	02-13
	Выписка по банку, с прилагаемыми к ним документами
	5 лет, при условии завершения

	02-14
	Авансовые отчеты, с прилагаемыми к ним документами
	5 лет при условии завершения

	02-15
	Документы по учету материально-производственных запасов
	5 лет, при условии завершения

	02-16
	Документы по учету НМА, основных средств
	5 лет, при условии завершения

	02-17
	Результаты инвентаризации
	5 лет, при условии завершения

	02-18
	Лицевые счета сотрудников
	75 лет

	02-19
	Расчетные ведомости и сводные справки по з/плате с прилагаемыми документами- табель учета рабочего времени, листами нетрудоспособности и т.д.
	5 лет, при условии завершения

	02-20
	Планы работ бухгалтерской службы и их отчеты об их исполнении
	5 лет при завершении (ревизии)

	02-21
	Законы и иные нормативные акты, регламентирующие деятельность
	До минования надобности


10.Постановление Главы  Парбигского  сельского поселения № 3 от 11.01 .2011 года признать утратившим силу.

11. Контроль за выполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава Администрации

Парбигского сельского поселения                                                     С.П.Аникин                                 

